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 )٨( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

  ) مѧѧن قѧѧانون تنظѧѧيم اعمѧѧال التѧѧأمين ١٢ام البنѧѧد (تاسѧѧعا) مѧѧن المѧѧادة (ادا الѧѧى احكѧѧاستنѧѧـ     

 . ٢٠٠٥) لـسنـة ١٠م (رقـالصادر بالأمر 
  ـــأصدرنا التعليمات الآتية :

  ٢٠٢٥لسنة  )٧( رقم

  تعليمات

  السجلات التي يلتزم المؤمن بتنظيمها والاحتفاظ بها

  بهاالتأمين ليه تزويد ديوان والبيانات والوثائق التي يتوجب ع

  

ً ورقي المؤمن بمسك السجلات التالية  يلتزم ـــ١المادة ـــ ً والكتروني ا    :ـــ  ا

  التجѧѧارة   ) مѧѧن قѧѧانون١٢المѧѧادة (  لأحكѧѧام  وفقѧѧا  ـ السѧѧجلات والѧѧدفاتر التجاريѧѧةـѧѧأولاً 

  .١٩٨٤لسنــة   )٣٠ـم (رق

ѧѧًـثانيا ѧѧك الѧѧام مسѧѧي نظѧѧا فѧѧوص عليهمѧѧجلات المنصѧѧدفاتر والسѧѧة الѧѧدفاتر التجاري

  . ١٩٨٥) لسنة ٢لأغراض ضريبة الدخل رقم (

 ً ً   ــ السجلاتثالثا لمصارف وشركات موحد لللنظام المحاسبي ال  المالية المنظمة وفقا

   :ـــتشمل بأعماله و  المتعلقة ١٩٩٢لسنة التأمين 

يتضمن جميع المعاملات الماليѧѧة للشѧѧركة بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك ،  سجل المحاسبةــ أ

  .والالتزامات  لمصروفات والأصول والموجوداتالإيرادات وا

نسѧѧѧبة حقѧѧѧوق المسѧѧѧاهمين و  توثيѧѧѧقيتضѧѧѧمن   ،سѧѧѧجل حقѧѧѧوق الملكيѧѧѧة  ب ـѧѧѧـ

ونوعهѧѧا فيمѧѧا اذا كانѧѧت ممتѧѧازة او غيѧѧر ممتѧѧازة وتحتѧѧوي   مسѧѧاهمتهم

 على اسم المساهم وقيمة وعدد الأسهم .
 تضمن :ــ، يالفنية   المخصصاتسجل  ــ جـ

  سبة .مخصص الأقساط غير المكت ــ١

 مخصص المخاطر غير المنتهية. ــ٢
 مخصص المطالبات تحت التسوية.ـ ـ٣
 مخصص المطالبات المحسومة غير المبلغة .ــ ٤
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 )٩( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

 مخصص مصاريف تسوية المطالبات الموزعة .ـ ـ٥
 مخصص مصاريف تسوية المطالبات غير الموزعة .ــ ٦
 الاحتياطي (المخصص) الحسابي .ـ ـ٧
 ة .مجموع المخصصات الفنيــ ٨
 مجموع المطلوبات .ــ ٩

 .مجموع حقوق المساهمين والمطلوبات ــ١٠
  ً   ــ يتضمن : ،الاستثمار  سجل ــرابعا

  يتضمن :ــــ ، الاستثمارات العقارية   ـ سجلأــ

وأوصافها وصنفها مѧѧن حيѧѧث التملѧѧك   نوع العقار: الأراضي والمبانيـ ـ١

  .مثقلة بحقوق التصرف  مشاع او غير (ملك صرف) وغير

  موقع العقار. ــ٢

  . )قيمة العقار (الدفترية والسوقية ــ٣

  .صفة شاغل العقار ــ٤

  .رقم الحساب ــ٥

  الدائن او المدين مع بيان المبلغ.  اسمــ ٦

    والودائѧѧѧع الماليѧѧѧة لكѧѧѧل مѧѧѧن الأسѧѧѧهم والسѧѧѧندات سѧѧѧجل الاسѧѧѧتثمارات ــѧѧѧ ب

  ــ تضمن البيانات الآتية :ـي ،المصرفية

  .تاريخ اصدار السندــ ١

 .المدة المحددة ــ٢
 .نسبة الفائدة ــ٣
 رقم الحساب. ــ٤
 جهة الاستثمار . ــ٥
 الغرض من الاستثمار. ــ٦
 اسم الدائن واسم المدين . ــ٧
  .المبلغ  ــ٨
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 )١٠( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

  الاستثمار.  طبيعة  يتضمن البيانات التالية حسب ،سجل ايراد الاستثمارات  ـخامساـ  

والعائѧѧد السѧѧنوي والقيمѧѧة   متحقѧѧقيتضѧѧمن مبلѧѧغ الإيѧѧراد ال ،ايراد الاسهم  أــ

الاسѧѧمية وتѧѧاريخ الشѧѧراء ونѧѧوع السѧѧند والجهѧѧة المصѧѧدرة لѧѧه والاربѧѧاح 

  سلمة وتاريخ تملك السهم وعدد الأسهم .تالم

يتضمن اسم المستأجر ونوع العقار وموقعه  ،  ايراد العقارات المؤجرة ــ ب

اد آليѧѧة وطريقѧѧة التسѧѧديد والايѧѧروومѧѧدة عقѧѧد الإيجѧѧار ومبلѧѧغ الايجѧѧار 

  السنوي .

يتضѧѧمن اسѧѧم  ، لاسѧѧتثماريةـ ايѧѧراد صѧѧناديق الاسѧѧتثمار والمحѧѧافظ اـѧѧ جѧѧـ

ومبلѧѧѧغ   الصѧѧѧندوق او المحفظѧѧѧة وتѧѧѧاريخ الاشѧѧѧتراك ونسѧѧѧبة المشѧѧѧاركة

الايراد المتحقق واسم الجهѧѧة التѧѧي تѧѧدير الصѧѧندوق او المحفظѧѧة ونѧѧوع 

  الاداة بما في ذلك الاسهم او السندات او الودائع المصرفية .

ѧѧѧѧًجلا  ـسادساـѧѧѧѧائق تسѧѧѧѧدار الوثѧѧѧѧأمين وإصѧѧѧѧات التѧѧѧѧاب عمليѧѧѧѧائق   اكتتѧѧѧѧة الوثѧѧѧѧوحمل  

  ــــ تضمن ما يأتي :ت  ، حسب فرع التأمينبو

  رقم الوثيقة وتاريخ وجهة الاصدار .ــ أ

  .اسم المؤمن لهـــ  ب

  نوع التأمين ومدته ومبلغه . ــ جـ

  .  العملةـ ـ د

  .مبلغ حدود المسؤوليةـ ـ هـ

  .  ليمبلغ قسط تأمين الكـ وـ

  . آلية وطريقة التسديد وتاريخه (دفعة واحدة/ دفعات)ـ زـ

  معلومات خاصة بالمستفيدين في حالة التأمين على الحياة. ــ ح

  حالѧѧѧة الوثيقѧѧѧة فيمѧѧѧا اذا كانѧѧѧت جديѧѧѧدة او تجديѧѧѧد او ملغѧѧѧاة او منتهيѧѧѧة   ـѧѧѧـ ط

  او موقوفة لأي  سبب من الاسباب.

  ــ:  تضمن ما يأتي، ي التأمين  فرع  حسببو  (التعويضات)  المطالبات  سجل سابعاـًـ

  .رقم التعويض أــ

  .ـ رقم الوثيقةـ ب
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 )١١( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

  .اسم المؤمن لهـ ـ جـ

  ـ المستفيد من التأمين ان وجد .ـ د

  ة ونوع التأمين ومبلغه .مدــ  هـ

  .تاريخ تقديم المطالبةــ  و

  الحادث وتفاصيله .   ــ تاريخ ز

  .به  المطالب  ــ المبلغ ح

  ة الأضرار .قيم  مبلغ التعويضـ ـ ط

  .آلية التعويضــ  ي

  .ـ مبلغ التعويض المسددـ ك

  نوع العملة.ـ ـ ل

  موجز الأضرار التي لحقت بالممتلكات .  وصف ــ م

،  وراق التحقيقيѧѧةالأ  ، طبيѧѧةالتقارير الالمستندات المقدمة بما في ذلك  ــ ن

  .الصور الفوتوغرافيةلات ولايصاوا

  حالة المطالبة . ــ س

  بير.اسم الخ ع ــ

  ً    ـــالبيانات الآتية :  يتضمن  ، التأمين  إعادة  سجلــ ثامنا

  اسم شركة وعنوانها أو هيئة إعادة التأمين أو فروعها. أ ــ

  ـ طبيعة الاتفاقية فيما اذا كانت الزامية او اختيارية .ـ ب

  ـ حصص التوزيع بين شركة التأمين وهيئة إعادة التأمين.ـ جـ

  ـ العمولات المتحصلة من هيئة إعادة التأمين.ـ د

  .حصة معيدي التأمين من المطالباتـــ  هـ

  ـــ تية :يتضمن البيانات الآ، سجل الوكلاء  تاسعاـًــ 

  تسلسله .  اسم الوكيل ورقمــ أ ـ

  ـــ نوع ورقم وتاريخ الاصدار وانتهاء الترخيص . ب

  . ــ نوع الوثائق الصادرة من خلاله وعددهاـ جـ

  .ـ حجم الاقساط التي استحصلت من خلالهــ د
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 )١٢( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

  .  العنوان الكاملــ ـ هـ

  حالة الوكالة فيما اذا كانت نافذة من عدمه .ــ وـ

  .الشكاوى المسجلة ضده زـــ

  ــــ تية :يتضمن البيانات الآ ، سجل المنتجين (المندوبين) عاشراً ـــ 

  .او المندوب)  (الرمز) تسلسل (المنتج   رقمـ أ ــ

  .اسم الوكيل (شخص طبيعي او معنوي)ـــ  ب

ً صفة المنتج فيما اذا كان موظفـــ  جـ ً عام ا ً و منتجأ ا   .  بالتعاقد ا

  ــ نوع ورقم الترخيص .ـ د

  ـــ تاريخ الإصدار والانتهاء. هـ

  الشركة المتعاقد معها.ـ وــ

  نوع وعدد الوثائق الصادرة من خلاله . ـــز

  صلت من خلاله .حجم الاقساط التي استحــ ـ ح

  العنوان الكامل .ـ ــ ط

ً و موقوفѧѧأـ حالѧѧة الوكيѧѧل او المنѧѧتج اذا كѧѧان سѧѧاري العمѧѧل ـѧѧ ي مѧѧع بيѧѧان  ا

  .  السبب

  الشكاوى المسجلة ضده . ـــ ك

  ــ ـتية :البيانات الآ يتضمن ، سجل وسيط التأمينــ حادي عشرـ

  تسلسل الوسيط واسمه . أ ـــ

  نوع ورقم الترخيص . ـــ ب

  تاريخ الإصدار والانتهاء .ـ ـ جـ

  ـ الجهة المرخصة .ــ د

  ـــ نوع وعدد الوثائق الصادرة من خلاله . هـ

  ـ حجم الاقساط التي استحصلت من خلاله .وــ

  .  الكامل  العنوانـ زــ

  .  ـــ حالة الوسيط ح

  ـ الشكاوى المسجلة ضده .ــ ط



  مرا
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 )١٣( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

   ـــتية :، يتضمن البيانات الآ التأمين  عادةإسجل وسيط  ثاني عشرـــ

  للوسيط وحالته .  التسلسلي  اسم وعنوان والرقمـ أ ــ

  عادة التأمين .إبلد او جنسية وسيط  ـــ ب

  نوع ورقم ومدة الترخيص .ــ  جـ

  ــ تاريخ الإصدار والانتهاء . د

  ـــ الجهة المرخصة . هـ

  . تاريخ سريان التعاملـــ و

  ها.اسماء شركات اعادة التأمين التي يتعامل مع زـــ

  ـ قيمة الاقساط المحولة .ــ ح

  ــ قيمة العمولة المدفوعة للوسيط .ـ ط
  

  :ــالتأمين ديوان الى  تاليةالالوثائق والبيانات المالية يقدم المؤمن  ـــ٢المادة ـــ 

  :ـــما يأتي تتضمن  ، الميزانية العامة والحسابات الختاميةــ أولاـ

  ـ حساب الأرباح والخسائر.أ ــ

  شف بيان العمليات الجارية .ك ـــ ب

  كشف المحافظ التأمينية . ـــ جـ

  ــ كشف بأعمال اعادة التأمين .ـ د

  كشف بالموجودات الثابتة .ـ ــ ـه

  ــ كشف الاحتياطيات .ـ و

  .ــ كشف المدينونـ ز

  كشف الدائنون.ــ ـ ح

  .ــ كشف التدفق النقديـ ط

  .حسب الضرورةبكشف بالتحليل ـــ  ي

  المدقق ومراقب الحسابات. ـــ تقرير ك

  .كشف القيمة المضافةـــ  ل

  .ـ كشف عوائد الاستثمارــ م

  كشف نشاطات غير فنية .ـــ  ن



  مرا
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 )١٤( ١٩/١/٢٠٢٦                    ٤٨٥٦العدد  –الوقائع العراقية 

  

  تعليمات

  .ـــ كشف ايرادات العمليات التأمينية س

  .كشف مصروفات العمليات التأمينية ـــ ع

  .ـ كشف المصروفات الاداريةــ ف

  .كشف المصروفات التحويليةـ ــ ص

  حسابات القومية.كشف بال ـــ ق

  تقرير لجنة التدقيق والحوكمة .ـ ــ ر

 ً   ،  التقѧѧѧѧارير الفصѧѧѧѧلية والربѧѧѧѧع سѧѧѧѧنوية فيمѧѧѧѧا يتعلѧѧѧѧق بالاقسѧѧѧѧاط التأمينيѧѧѧѧةـѧѧѧѧـ ثانيا

   ـــ:ما يأتيتتضمن 

  .اجمالي الاقساط المكتتبة أ ـــ

  .ـ إجمالي الاقساط المحتفظ بهاــ ب

  .اجمالي الاقساط المعاد تأمينهاــ ـ جـ

  .لي عدد الوثائق المصدرةـــ إجما د

  .إجمالي عدد الوثائق الملغاةـــ  هـ

  .ـــ عدد وثائق التأمين لكل محفظة تأمين و

  .  الاقساط المكتتبة لكل محفظة تأمين ـــ ز

 ً   ـــوتتضمن ما يأتي :، المطالبات والتعويضات   ـــثالثا

  .إجمالي التعويضات والمطالبات المسددة أ ــ

  .ت المرفوضةإجمالي المطالباـ ـ ب

  .ـ إجمالي المطالبات والتعويضات الموقوفةـ جـ

  .إجمالي التعويضات والمطالبات لكل محفظة تأمينيةـ ـ د
  

  تنفذ هذه التعليمات من تاريخ نشرها في الجريدة الرسمية. ــ٣المادة ــ

  

  اسراء صالح داود

  رئيس ديوان التأمين / وكالة
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